	1.1.14. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое

	Сектор по работе с обращениями граждан и юридических лиц   райисполкома

кабинет 18, телефон 4-20-04

Режим приема граждан: 

понедельник, вторник, четверг, пятница: 

с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

среда: с 8.00 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

каждая вторая суббота месяца: с 9.00 до 13.00

                выходные дни:  первая, третья, четвертая субботы,   воскресенье

	Документы и (или) 
сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры* 

	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

письменное согласие совершеннолетних граждан,  проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное  нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилым помещением, если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения   

письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц




	Размер платы, взимаемой при 
осуществлении административной 

процедуры**
	0,2 базовой величины

	Документы и (или) 

сведения, запрашиваемые службой «одно окно», необходимые  для осущест​вления административной процедуры*
	- копия лицевого счета

- сведения о соответствии перевода жилого помещения в нежилое правилам градостроительства, природоохранным, санитарным, противопожарным и иным технических нормативных правовых актов

- выписка из регистрационной книги

- согласие органов опеки и попечительства (в случае проживания в жилом помещении несовершеннолетних , признанных находящимися в социально опасном положении либо нуждающихся в государственной защите, или ограниченного в дееспособности судом, или документ, подтверждающий факт закрепления этого жилого помещения за ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно




* Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь ”Об основах административных процедур“.
** В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.                                                                
р/с получателя 3600311003004 в ОАО «АСБ Беларусбанк» г.Орша 

МФО 153001795, 

Назначение платежа:  4630 оплата за осуществление административной процедуры

Получатель: Главное управление Министерства финансов Республики Беларусь по Витебской области УНП: 300594330

0,2 базовой величины

Адрес, по которому можно произвести оплату в г.п.Бешенковичи

ул.К.Маркса, 13 – РКЦ №6 г.п.Бешенковичи филиал ОАО «Белагропромбанк»

ул.К.Маркса,15 – ЦБУ №203 г.п.Бешенковичи филиала №215 ОАО «АСБ Беларусбанк»

Бешенковичский  районный 

                                  исполнительный комитет

                                   _____________________________                         ____________________________

                                                                                      Ф.И.О.
 заинтересованного лица


                                                                  Проживающего по адресу
:                    ________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                          Паспорт____________________

                                                                                  Выдан_________________РОВД                                                                                           
                      ___________________________                                                       





        л/н_________________________

                                                                                         Тел________________________


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу   принять решение о переводе жилого помещения, расположенного по адресу:____________________________________________, принадлежащего мне на праве частной собственности, в нежилое.

К заявлению прилагаю :

План-схему (описание) работ реконструкции нежилого помещения
Письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении

__________________________                                       ________________
(фамилия, имя, отчество)                                                            (Подпись)
__________________________                                       ________________

(фамилия, имя, отчество)                                                            (Подпись)
 Дата_____________                                                                   Подпись_____________
