	Наименование административной процедуры
	5.8.   Регистрация перемены фамилии, 
         собственного имени, отчества

	Отдел записи актов гражданского состояния 

Бешенковичского районного исполнительного комитета

211361, Витебская область, г.п.Бешенковичи ул.Интернациональная, 12,

тел./факс 8(02131)  6 05 33
Фамилия, имя, отчество, должность работника, 

ответственного за осуществление административной процедуры

Начальник отдела Шкляревская Алёна Викторовна

Режим работы и время приема заинтересованных лиц по вопросам осуществления административных процедур

Вторник -  пятница: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00  обед с 13.00 до 14.00

Суббота:                            с 9.00. до 12.00 прием граждан, 

                                           с 12.00 - 17.00 торжественная регистрация браков
Выходной день:   воскресенье, понедельник

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- заявление,

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, 

- две фотографии заявителя размером 30 ×40 мм

-свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с  регистрацией перемены фамилии, собственного имени, отчества,

- копии литературных произведений, статей, заметок – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя в соответствии с литературным псевдонимом,

- документы, подтверждающие мотивацию /за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь/, - в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя, отчество, отличные от данных при регистрации рождения, по причинам, не указанным выше;

- документ, подтверждающий внесение платы /представляется при  выдаче соответствующего свидетельства/.

Перечень документов представлен на основании Указа Президента Республики Беларусь 26 апреля 2010 г.№200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

	Документы и /или/ сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

	Копии записей актов гражданского состояния всех видов.
Сведения или документы, которые могут быть получены от других государственных органов, иных организаций.

Свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, иные необходимые  документы и /или/ сведения , также могут быть представлены гражданами самостоятельно


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	Государственная пошлина в размере 1 базовой величины за регистрацию перемены фамилии, имени, отчества, включая выдачу свидетельства

	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	2  месяца со дня подачи заявления

	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов
	Документы представляются гражданами лично.

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично.

	Порядок обжалования

	Административная жалоба подается в Главное управление юстиции Витебского облисполкома, 210015, г.Витебск  ул.Правды, 18



