[bookmark: _GoBack]Административные  процедуры, осуществляемые  отделом архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства  по заявлениям  граждан
	Наименование административной  процедуры
	Документы  и  (или) сведения, предоставляемые  гражданином для осуществления  административной процедуры
	Размер платы, взимаемой  при  осуществлении   административной  процедуры
	Максимальный  срок  осуществления  административной процедуры
	Срок действия  справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого)  при осуществлении  административной  процедуры

	1.1.12. Принятие  решения о признании  жилого помещения  не соответствующим  установленным  для проживания санитарным и техническим требованиям
	- заявление
 при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности (подаётся в службу «одно окно» райисполкома ),
- технический паспорт (кроме жилых домов, жилых изолированных помещений с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним),
 - документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право пользования жилым помещением
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	 6 месяцев

	1.1.16. Принятие решения о сносе непригодного  для проживания  жилого помещения
	- заявление (подается в службу райисполкома
 «одно окно»),
- технический паспорт и документ, подтверждающий  право собственности на жилое помещение,
письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности
 - письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.21. Принятие решения о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	- заявление (подается в службу райисполкома
 «одно окно»),
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,
- письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие»;
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения,
- план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме,
- письменное согласие застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения,
- письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено
	0,5 базовой величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.211. Принятие решения о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	- заявление (подается в службу райисполкома
 «одно окно»),
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,
- техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов,
- письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие,
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения,
- письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения.
- письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге.
- ведомость технических характеристик, за исключением случаев, когда произведены исключительно работы по замене или переносу систем газоснабжения, центрального отопления, мусороудаления,  газоудаления, устройству гидро-, паро-, тепло- и звукоизоляции

	0,5 базовой величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.212. об утверждении акта приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	заявление (подается в службу райисполкома
 «одно окно»),
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
- ведомость технических характеристик, за исключением случаев, когда произведены исключительно работы по замене или переносу систем газоснабжения, центрального отопления, мусороудаления, газоудаления, устройству гидро-, 
паро-, тепло- и звукоизоляции,
- разработанный и согласованный проект, 
- договор строительного подряда, договор на осуществление технического надзора,
- акты на скрытые работы – в случаях, когда указанные документы предусмотрены для производства работ по переустройству и (или) перепланировке
	бесплатно
	1 месяц с даты подачи заявления
	до составления технического паспорта на соответствующее недвижимое имущество и государственной регистрации изменения недвижимого имущества в результате переустройства и (или) перепланировки 


	1.1.31. о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
 - паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан,
 - для граждан, включенных в списки на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), указанные в пункте 1.61 настоящего перечня, – список на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту),
 - для иных граждан:
свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме,
 - сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту) малообеспеченным гражданам, признаваемым таковыми для предоставления им указанных субсидий,
 - копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе,
 - договор создания объекта долевого строительства – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве,
 - выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков,
 - справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)
 - справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии),
 - справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или о погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры,
- документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, 
- расторжения договора купли-продажи жилого помещения гражданином, являвшимся получателем льготного кредита (одноразовой субсидии),
- изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней после получения последнего документа, необходимого для принятия решения о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту)
	бессрочно

	1.1.32. о внесении изменений в решение о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома)
при увеличении состава семьи:
 - паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
свидетельства о рождении детей,
 - копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей
при перемене лица в кредитном обязательстве со стороны кредитополучателя:
 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,
 -  копия кредитного договора
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	9.3.1. Выдача разрешительной документации на  возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и  дома и (или) нежилых капитальных построек  на придомовой территории на предоставленном земельном участке
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
- письменное согласие всех собственников земельного участка, находящегося в общей собственности
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до даты приемки объекта в эксплуатацию

	9.3.2. Выдача решения о разрешении на реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории, а также капитальных строений (зданий, сооружений), незавершенных законсервированных капитальных строений пятого класса сложности
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
- заявление
 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
 - технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение в многоквартирном блокированном жилом доме, одноквартирный жилой дом, нежилую капитальную постройку на придомовой территории, а также капитальное строение (здание, сооружение), незавершенное законсервированное капитальное строение,   – для собственника помещения, дома, постройки, капитального строения (здания, сооружения), незавершенного законсервированного капитального строения
- ведомость технических характеристик (при наличии)
- документ, подтверждающий право на земельный участок, на котором расположено незавершенное законсервированное капитальное строение, незавершенное незаконсервированное капитальное строение (при наличии) 
 - удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, капитальным строением (зданием, сооружением), незавершенным законсервированным капитальным строением и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки, капитального строения (здания, сооружения), незавершенного законсервированного капитального строения либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение
 - описание работ и планов застройщика по реконструкции помещения, дома, постройки,  капитального строения (здания, сооружения), незавершенного законсервированного капитального строения, составленное в произвольной форме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	9.3.3 Выдача согласованной проектной документации на возведение, реконструкцию одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории
	- заявление (подается в отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома),
заявление
проектная документация на возведение, реконструкцию одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	2 года

	9.3.4. Выдача утвержденного местным исполнительным и распорядительным органом акта приемки в эксплуатацию законченных возведением одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструированных жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также  нежилых капитальных построек на придомовой территории пятого класса сложности
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
 -проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории, согласованная структурным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющим государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности на территории административно-территориальной единицы 
 - разрешительная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории – в случае возведения таких домов и построек
- ведомость технических характеристик
	бесплатно
	1 месяц
	бессрочно

	9.3.5. Выдача решения о продлении срока строительства капитального строения в виде жилого дома, дачи
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	не более 2 лет со дня истечения срока строительства, предусмотренного частями первой–четвертой, шестой и седьмой пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 7 февраля 2006 г. № 87 «О некоторых мерах по сокращению не завершенных строительством незаконсервированных жилых домов, дач» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2006 г., № 24, 1/7258)

	9.3.6. Выдача  подписанного акта проверки осуществления консервации незавершенного строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление с указанием информации о завершении работ по консервации не завершенных строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка
	бесплатно
	1 месяц
	не более 3 лет с даты подписания акта

	9.4. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
-заявление
-заключение по надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки – для построек более одного этажа
-письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования жилыми и (или) нежилыми помещениями в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирными жилыми домами, а также нежилыми капитальными постройками на придомовой территории, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на принятие в эксплуатацию и государственную регистрацию помещений, домов и построек»;
-копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае принятия судом такого решения
-документ, подтверждающий право на земельный участок для блокированных жилых домов, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек придомовой территории
 - письменное согласие залогодержателя на принятие самовольной постройки в эксплуатацию, если объект, в отношении которого осуществлялось самовольное строительство, передан в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
-ведомость технических характеристик
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	10.3.  Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
- заявление
-документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, подлежащий газификации
	в соответствии с проектно-сметной документацией
	1 месяц со дня подачи заявления – при готовности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода-ввода, а при отсутствии газопровода-ввода – в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода и условий работ
	2 года – для технических условий на газификацию

	10.19. Включение в списки на получение льготных кредитов для газификации эксплуатируемого жилищного фонда, принадлежащего гражданам на праве собственности
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, жилой дом
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

	1.15.1. Выдача согласования на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	
бессрочно


	1.15.2. Выдача согласования  самовольной установки на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно


	1.15.3. Выдача согласования  проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах

	- заявление (подается в отдел архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома),
заявление
проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно


	15.19. Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства
копия свидетельства о регистрации транспортного средства (технического паспорта)
документ, подтверждающий право на первоочередное вступление в гаражный кооператив или кооператив, осуществляющий эксплуатацию автомобильной стоянки (при наличии такого права)
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно


	15.20.  Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно


	16.16. Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до 31 декабря года, в котором принято решение

	22.24. Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	1 месяц со дня обращения

	бессрочно

	22.9. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	22.91. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой клаcсификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
технический паспорт или ведомость технических характеристик
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно


	22.92.  Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений)
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
 - разрешительная документация на строительство объекта
 - проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)
 - технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно


	22.93. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или  машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	- заявление (подается в службу «одно окно» райисполкома),
заявление
заключение о надежности несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла, - для построек более одного этажа
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно





