	1.13. Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)

	Прием заинтересованных лиц и выдачу документов осуществляют:
Служба «одно окно» райисполкома 

Макина Ирина Александровна – главный специалист сектора 
по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома 
на время её отсутствия
Кицарь Жанна Сергеевна - заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

г.п.Бешенковичи, ул.Чуклая, д.13, каб.18, телефон: 8 02131 6 40 47, 142

Режим работы и график приема заинтересованных лиц:
понедельник, вторник, среда, пятница - с 8.00 до 17.00
четверг  – с 8.00 до 20.00
обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
2-я суббота месяца с 9.00 до 13.00 (по предварительной записи)

	
Документы и (или) 
сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*

	
заявление
-три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним
- документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
-для собственников жилого помещения:
документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
-письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей жилого помещения:
-документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением
-письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя , проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, 
копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения



	Размер платы, взимаемой при 
осуществлении административной 
процедуры**
	
бесплатно

	Документы и (или) 
сведения, запрашиваемые службой «одно окно», необходимые  для осуществления административной процедуры*
	
Справка о месте жительства и составе семьи либо копия лицевого счета

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	
Бессрочно







                                                                                                                                                                
		
                                                                                 Бешенковичский  районный 
               исполнительный комитет
              _____________________________
              _____________________________
                                                                    Ф.И.О.	 заинтересованного лица	
                                                               Проживающего по адресу	:    
                                                                           _____________________________                                          
                                                                           ___________________________ 
                                                                           Паспорт____________________                                                                                                                                                                                                                         
                                                                           Выдан__________________РОВД
                                                                           ________________________ года
                                                                           л/н__________________________
                                                                      тел.   _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу произвести регистрацию соглашения о признании членом семьи __________________________________________________________________
(Ф,И,О,)
собственника,(нанимателя) 
Согласие всех совершеннолетних членов семьи собственника, нанимателя, поднанимателя жилого помещения, гражданина, являющегося членом организации застройщиков (нужное подчеркнуть), проживающих совместно с ним, а также с письменного согласия других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, наймодателя, в случае использования нанимателем по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда:
_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)
_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)	                                                        (подпись)
_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя. Отчество)                                                                                                   (подпись)
К заявлению прилагаю документы:
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Мною подтверждается, что сведения, указанные в заявлении и соглашении о признании членом семьи собственника, нанимателя, поднанимателя жилого помещения, гражданина, являющегося членом организации застройщиков, достоверны.


«    »_____________	20   года	Подпись	


ПИСЬМЕННОЕ СОГЛАШЕНИЕ 
о признании членом семьи собственника, нанимателя, поднанимателя жилого помещения, гражданина, являющегося членом организации застройщиков
1. Настоящее письменное соглашение о признании членом семьи (далее - соглашение) заключено между: собственником, нанимателем жилого помещения, гражданином, являющимся членом организаций застройщиков (нужное подчеркнуть),
______________________________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество (при наличии)
и его родственником, свойственником, нетрудоспособным иждивенцем или его
законным  представителем___________________________________________________________
                                    (фамилия, собственное имя, отчество (при наличии)
2.	Настоящим соглашением собственник, наниматель, жилого
помещения, гражданин, являющийся членом организации застройщиков (нужное
подчеркнуть), признает родственника, свойственника, нетрудоспособного иждивенца членом  своей семьи,
3.	Настоящее соглашение может быть расторгнуто по соглашению сторон в простой
письменной форме путем заключения дополнительного соглашения либо путем   одностороннего отказа от исполнения настоящего соглашения.
В случае расторжения настоящего соглашения или в случае одностороннего отказа от его исполнения одна из сторон должна известить в письменной форме другую сторону о его расторжении.
По истечении 1 месяца со дня направления извещения о расторжении настоящего
соглашения одна из сторон этого соглашения представляет в____________________________________________________________________________
(районный, городской, поселковый сельский исполнительный комитет, местная
   администрация района в городе) 
    копию извещения и письменное подтверждение его направления для регистрации расторжения настоящего соглашения.
4.	Настоящее соглашение является основанием для возникновения права владения и
пользования жилым помещением с даты его регистрации.
5.	Настоящее соглашение подлежит обязательной регистрации в местном исполнительном и распорядительном органе и считается заключенным с даты регистрации.
6.	Настоящее соглашение составлено в 3 (трех) экземплярах, один из которых хранится  у собственника, нанимателя, поднанимателя жилого помещения, гражданина, являющегося  членом организации застройщиков (нужное подчеркнуть), другой - у члена семьи, третий- - в  местном исполнительном и распорядительном органе,

Собственник, (наниматель)
__________________________________________________________________(подпись)

Член семьи___________________________________________________________________(подпись)

[bookmark: _GoBack]Настоящее соглашение зарегистрировано в__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Бешенковичский районный 
исполнительный комитет

	Петровой Марии Ивановны

	зарегистрированной по адресу:

	г.г.п.Бешенковичи, ул.Молодежная, 4-10

	6-12-12

	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ   

	Прошу  зарегистрировать письменное соглашение о признании членом семьи Петрова Ивана Ивановича, сын супруга___________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),  данные документа, удостоверяющего личность, степень родства)
и (или) письменное соглашение о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним (нужное подчеркнуть), принадлежащего (ей) мне на праве собственности.
	
Прилагаю:
1. Три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и письменное соглашение о порядке пользования жилым помещением 
2. Документы, подтверждающие степень родства 
3. Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

___________________                                                        ___________________________
         	дата                                                                            подпись


