Перечень административных процедур, 
осуществляемых управлением по сельскому хозяйству и продовольствию Бешенковичского райисполкома, 
по заявлениям граждан и субъектов хозяйствования

	№
п/п
	№ админи-стративной процедуры согласно
Перечню
	Наименование административной
процедуры
	Должностное лицо, ответственное за осуществление административной процедуры
	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника
	Максимальный срок осуществления административной процедуры



	
	1. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА
(для лиц, состоящих в трудовых отношениях с управлением по сельскому хозяйству и продовольствию)
	

	1.
	2.1
	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Главный специалист
Бабоед С.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня  обращения

	2.
	2.2
	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности 
	Главный специалист
Бабоед С.В.

	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня  обращения

	3.
	2.3
	Выдача справки о периоде работы, службы
	Главный специалист
Бабоед С.В.


	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня  обращения

	4.
	2.4
	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)

	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня  обращения

	5.
	2.5
	Назначения пособия по беременности и родам
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня обращения, а в случае  запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной  информации, необходимой для  назначения  пособия – 1 месяц

	6.
	2.6
	Назначения пособия в связи с рождением ребенка
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня  подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	7.
	2.8
	Назначения пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня  подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	8.
	2.9
	Назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня  подачи заявления, а в случае запроса документов и 9или) сведений от других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	9.
	2.91
	Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня  подачи заявления, а в случае запроса документов и 9или) сведений от других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	10.
	2.12
	Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей 
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня  подачи заявления, а в случае запроса документов и 9или) сведений от других  государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	11.
	2.13
	Назначение пособия по .временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет) 
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня обращения, а в случае  запроса документов и (или)  получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц  

	12.
	2.14
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня обращения, а в случае  запроса документов и (или)  получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц  

	13.
	2.16
	Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации, медицинской абилитации
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	10 дней  со дня обращения, а в случае  запроса документов и (или)  получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц  

	14.
	2.18
	Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты 
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня обращения

	15.
	2.19
	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия 
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	3 рабочих дня

	16.
	2.20
	 Выдача справки об удержании алиментов и их размере 
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня обращения

	17.
	2.24
	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня обращения

	18.
	2.25
	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Главный специалист
Бабоед С.В.

	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	3 рабочих дня

	19.
	2.29
	Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	3 рабочих дня

	20.
	2.35
	Выплата пособия на погребение
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	1 рабочий день  со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других  государственных органов, иных организаций – 1  месяц

	21.
	2.351
	Выплата единовременного пособия в случае смерти государственного гражданского служащего
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 рабочих дней

	22.
	2.44
	Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 дней со дня обращения

	18. ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ)
	

	23.
	18.7
	Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований  о взыскании    с лица  задолженности  по налогам, другим  долгам и обязательствам  перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь 

	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а  при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой)  проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных  органов, иных  организаций – 1 месяц

	24.
	18.13
	Выдача справки 
о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного
налога с физических лиц 
	Главный бухгалтер
Семенец Т.В.
	Инспектор сектора экономического регулирования Синкевич Т.К.
	3 дня

	25.
	18.14
	Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители, удочерители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, на земельном участке, находящемся на территории Республики Беларусь и предоставленном ему и (или) таким лицам для строительства и (или) обслуживания одноквартирного жилого дома, зарегистрированной организацией по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним квартиры в блокированном жилом доме, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения и выпаса сельскохозяйственных животных, садоводства, дачного строительства, в виде служебного земельного надела
	Заместитель начальника управления Белезеко В.П.
Главный специалист
Чашинский Н.В. (в части растениеводства).
	Главный специалист
Чашинский Н.В.
	5 дней со дня  подачи заявления,  в случае  запроса документов  и (или) сведений от других государственных  органов, иных организаций – 15 дней

	                                                                             15. ТРАНСПОРТ

	

	26.
	15.21
	Выдача водительского удостоверения на право управления колесным трактором, самоходной машиной (удостоверения тракториста-машиниста) соответствующей категории (далее – удостоверение тракториста-машиниста)
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней со дня подачи заявления

	27.
	15.22
	Обмен удостоверения тракториста-машиниста, выданного в Республике Беларусь или Российской Федерации, а также удостоверения тракториста-машиниста (с категориями), выданного на территории республик
бывшего СССР, выдача удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного) удостоверения тракториста-машиниста
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней со дня подачи заявления

	28.
	15.26
	Выдача временного разрешения на право управления колесным трактором, самоходной машиной соответствующей категории обучающимся, осваивающим содержание образовательных программ профессионально-технического, среднего специального,
высшего образования, образовательных программ подготовки (переподготовки) водителей механических транспортных средств, самоходных машин, на период прохождения ими практики
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней со дня  сдачи  всех экзаменов 

	29.
	15.28
	Восстановление права управления колесным трактором, самоходной машиной (с возвратом ранее изъятого удостоверения тракториста-машиниста либо выдачей нового удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного
(похищенного) лица, лишенного права управления механическим транспортным средством, самоходной машиной за управление ими в состоянии алкогольного опьянения или в состоянии, вызванном потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, либо за передачу права управления механическим транспортным средством, самоходной машиной такому лицу, а равно за отказ от прохождения в установленном порядке проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения либо состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, а также за употребление водителем алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива, наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ после подачи сотрудником органов внутренних дел сигнала об остановке транспортного средства либо после совершения дорожно-транспортного происшествия, участником которого он является, до прохождения проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения либо состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, после окончания срока лишения такого права
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 

	30.
	15.30
	Государственная регистрация колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, включая изъятые, арестованные, конфискованные по приговору (постановлению) суда либо обращенные в доход государства иным способом, имущества, на которое обращается взыскание в счет неисполненного налогового обязательства, неуплаченных пеней
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней  со дня  подачи заявления, а в случае необходимости  выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему  и самоходной машины – 8 рабочих дней со дня подачи заявления

	31.
	15.31
	Выдача свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины и (или) регистрационного знака взамен утраченного (похищенного) или пришедшего
в негодность свидетельства о регистрации (технического паспорта) и (или) регистрационного знака
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	3 рабочих дня  со дня  подачи заявления, а в случае необходимости  выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему  и самоходной машины –5 рабочих дней со дня подачи заявления

	32.
	15.32
	Обмен (выдача взамен технического паспорта) свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины в случае внесения изменений в
документы, связанные с государственной регистрацией колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	3 рабочих дня  со дня  подачи заявления, а в случае необходимости  выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему  и самоходной машины –5 рабочих дней со дня подачи заявления

	33.
	15.34
	Выдача акта осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины для снятия их с учета в случае невозможности представить
колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину на осмотр либо для оформления электронного паспорта самоходной машины и других видов техники
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	3 рабочих дня  со дня  подачи заявления, а в случае необходимости  выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему  и самоходной машины –5 рабочих дней со дня подачи заявления

	34.
	15.35
	Снятие с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины

	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	3 рабочих дня  со дня  подачи заявления, а в случае необходимости  выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему  и самоходной машины –5 рабочих дней со дня подачи заявления

	35.
	15.37
	Государственный технический осмотр колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины с выдачей разрешения на допуск к участию в дорожном движении колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины



	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	В день обращения, а  в случае необходимости  выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему  и самоходной машины –5 рабочих дней со дня  обращения

	                                            5.   ТРАНСПОРТ
(Перечень  административных  процедур,  осуществляемых в отношении субъектов  хозяйствования)

	36.
	5.8.1
	Государственная регистрация машины

	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	10 дней 

	37.
	5.8.2
	Внесение изменения в документы, связанные с государственной регистрацией машины

	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5  рабочих дней

	38.
	5.8.3
	Получение свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технического талона) и (или) регистрационного знака взамен утраченного (похищенного) или пришедшего в негодность
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней

	39.
	5.8.4
	Получение акта осмотра машины для снятия ее с учета в случае невозможности представить машину на осмотр либо для оформления паспорта самоходной машины и других видов техники
	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней

	40.
	5.8.5
	Снятие машины с учета

	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	5 рабочих дней

	41.
	5.11.1
	Государственный технический осмотр тракторов, прицепов к ним, самоходных машин с получением разрешения на допуск к участию в дорожном движении трактора, прицепа к нему, самоходной машины

	Главный государственный инспектор по надзору за техническим состоянием машин и оборудования 
Подрез В.Г.
	
	В день обращения, а в  случае необходимости выезда  по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины –  5 рабочих дней со дня  обращения




